
 Business Englishمن كورس  الخامسة الحلقة 
و مع مدحدث الإنجليزية بين زملائك في العمل هل تواجه صعوبة في ت

 
وا

 
ولىركائك الدوليين؟ ش رائك ا

 
هي   ما، قد تبدو الإنجليزية صعبة للوهلة ال

وفريق العمل خاصتي  ملائي ك تابة إيميل؟ ما هي الجمل التي يمكن استخدامها في اجتماع؟ كيف احي  ي ز نجليزية المناسبة لالإ المفردات 
ن سمية؟ من الملر بالإنجليزية ا

 
صحابك خارج العملن تلك الا عختلف تمام  الإنجليزية التي تستخدم في العمل تؤكد ا

 
هلك وا

 
،  تي تستخدمها بين ا

 ،  وممارستك لهذا النوع من الإنجليزيةومات معلفيها الالتي تتلقى الطريقة كمن السر في  ي ولكنها ليست صعبة،

حمد سبيتة  (يبي للإنجليزية في محيط العمل)كورس تدر البزنس إنجلشة من سلسلة لقة الخامسلحهذه المقالة هي ا
 
، يقدمه المدرب الدولي ا

 ! ئتتتمكن من الرجوع إليها وطباعتها حينما ش وضع المادة مشروحة لك ل، وهنا نقوم بتيوببشكل مجاني على قناة يو

هم س
 
ن ا

آ
 ! ستستخدمها في يومك في العملي الت  الإنجليزية ملالجنتاول ال

 

نجلش:  حي  ي فريقيجمل في البزنس ا 
 
 مهاميو ا

 
بدا

 
 ! ا

و مكان العمل ستحي  ي من فيه:  عند 
 
 دخولك المك تب ا

حي  ي فريقي
 
 .I greet my team   ا

لقي السلام
 
 .I hi my team  ا

 My desk مك تبي  
  My office مك تبي  

 

ساسية التي ستمر عليها بشكل  فور جلوسك على المك تب، هناك بعض 
 
 ها: ، مندوري المهام ال

I check my emails تفحص بريدي وإيميلاتي
 
 ا

I check my inbox تفحص بريدي وإيميلاتي
 
 ا

I check my calendar. عمالي
 
 اتفحص جدول ا

 
I update my calendar.   عمالي

 
حدّث جدول ا

 
 ا
 

I send some emails. رسل بعض الإيميلات
 
  ا

 
I prepare some emails. احضر بعض الإيميلات  

 
 

حضر لاجتماع؟
 
نجلش: كيف ا  جمل في البزنس ا 

و إقامة ورشاهاتفية مع زملائاو اتصالت جتماعات طارئة راء ا جستحتاج بلا شك لإة عملك، ظر عن طبيعض النبغ
 
على  ، تعرف ت عمل دوريةك ا

هم الجمل 
 
 للتحضير لجتماع في البزنس الإنجلش ا



I call for a meeting.  عادعو لجتما  

I call my team for a meeting. 
  ادعو الفريق لجتماع

 

I call my project team for a meeting. 
  ادعو فريق المشروع لجتماع

 

I call the management for a meeting. 
  ادعو الإدارة لجتماع

 

I prepare the invite/invitation. 
حضر الدعوة

 
  ا

 

Meeting 
  لقاء

 

Workshop 
 ورشة عمل 

 

I schedule a meeting. 
جدول اجتماع( 

 
خطط لجتماع )ا

 
 ا

 

I have a meeting with Ahmed. 
حمد

 
  لدي اجتماع مع ا

 

I have a meeting about finance. 
  لدي اجتماع عن الشؤون المالية

 

I have a Zoom meeting. 
 لدي اجتماع زوم 

 

In the meeting room 
  في غرفة الجتماعات

 

I have a meeting at 9 am. 
ا   لدي اجتماع الساعة التاسعة صباح 

 

I have a meeting on the 7th of July. 
  لدي اجتماع في السابع من شهر يوليو

 

I scheduled the meeting. 
  جدولت الجتماع

 

I sent the invite to the invitees. 
رسل الدعوة للمد 

 
 .عوينا
 

 

ك ثر عن الإنجليزية في الجتماعتتعرف ل
 
سرار الجتماعات على موقع ات، ا

 
مكانك ، وبإsbeata.comاشترك بكورس الجتماعات وتعرف على جميع ا

يض  
 
 إنجلش في مجال عملك وتخصصك!  على البزنس درب تتل ميوم( البرنامج الشخصي )سبيتة بريا الشتراك با

 ! بالتوفيق ،باعةمن هذا الدرس بشكل مجاني للاستفادة والط PDFة حميل نسخيمكنك ت، تالية على قناتنا على يوتيوبة واللقات السابقالحتابع 

 


